Timbre
da

Prefeitura

Municipal


OFÍCIO Nº _____/2013 
(Nome do Município), ___ de _________ de 2013

Ao Excelentíssimo Senhor
Carlo Ferrentini Sampaio
Secretário das Cidades

Centro Administrativo Governador Virgílio Távora

Ed. SEPLAG - 1º andar - Cambeba

60.830-120 – Fortaleza - Ceará
ASSUNTO: SOLICITAÇÃO DE PRORROGAÇÃO DE PRAZO DO CONVÊNIO/TERMO DE AJUSTE Nº ____ / (ano)
Senhor Secretário,
Cumprimentando-o cordialmente, vimos através do presente, solicitar prorrogação de prazo do Termo de Ajuste/Convênio nº ____/CIDADES/_____, cujo objeto é a (descrição do objeto), no município de (nome do município) – Ceará pelo prazo de ____ (dias ou meses), a contar de (data de encerramento da vigência), estabelecendo sua nova vigência até a data (nova data da vigência).
Tal solicitação justifica-se pelas seguintes razões: (relatar justificativa para solicitação do aditivo de prazo e demais informações pertinentes).

Neste ensejo, encaminhamos a seguinte documentação anexa: plano de trabalho, que inclui a justificativa técnica; certidão negativa de débitos estaduais e cópias de documentos (este último quando houver mudança de prefeito municipal).

Diante do exposto, solicitamos o deferimento desta solicitação, e na certeza de contarmos com a colaboração desta Instituição no sentido de analisar a documentação encaminhada com a maior brevidade possível, antecipamos nossos agradecimentos.

Atenciosamente,

(Nome do Prefeito Municipal)

PREFEITO MUNICIPAL DE (Nome do Município)
