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Prefacio

Com o objetivo de adequar a funcéo fiduciaria ao novo modelo de negécios do Banco, em 30
de julho de 2009 o Comité de Politicas Operacionais (OPC) aprovou a Politica de Gestao
Financeira para Projetos Financiados pelo BID (OP-273-1). Como complemento para sua
correta aplicacdo, a Vice-Presidéncia de Paises VPC e a Vice-Presidéncia de Setores VPS
aprovaram a Politica de Gestao Financeira e o Guia Operacional de Gestdo Financeira (OP-
274-1).

A Politica e a Guia Operacional substituem, em sua totalidade, as seguintes politicas, normas e
procedimentos relativos a desembolsos:

» Procedimentos de Desembolsos aprovados pelo Comité de Coordenagao em 15 de janeiro
de 1998 (CC-5450), contidos no Manual do Banco, na se¢éo sobre Administragao de -
Desembolsos (série OA-300).

« Guia para Executores para o Processamento de Desembolsos, do Escritério de
Desembolsos e Auditoria Externa, setembro 1999.

» Reviséo do Uso do Tipo de Cambio, aprovado pelo Comité de Coordenagéo em 6 de junho
de 2006 (GN-2415).

Para as novas operagdes, o Fundo Rotativo deixa de existir como um método de desembolso.

A Poalitica Financeira (OP-273-1), a Guia Operacional de Gestéo Financeira (OP-274-1) e esta Guia
de Desembolsos deverdo ser aplicadas as operagfes que se encontrem em fase de planejamento
e ndo tenham concluido as missdes de analise em 1° de janeiro de 2010, para que 0s novos
conceitos relacionados com a gestdo de desembolsos (por exemplo: adiantamentos, dentre outros)
sejam discutidos oportunamente com nossos clientes e incorporados ao POD.

Para a carteira de projetos em execucdo ou em fase de aprovacdo em 1° de janeiro de 2010, o
Fundo Rotativo permanecera em vigor até o encerramento das referidas operacdes. Caso se exija
ou opte pela aplicacdo das novas politicas e dos novos guias, o chefe da equipe de projeto avaliara
a conveniéncia e a oportunidade da sua aplicacdo, para o que devera propor as mudancas
necessarias e sequir as instancias e os procedimentos de aprovacédo em vigor. O novo método de
desembolso de adiantamentos aplicar-se-a aquelas operacdes que assim o estabelecerem no
contrato de empréstimo ou no acordo de cooperagéo técnica correspondente.

Esta Guia se aplica a todas as operagdes financiadas pelo Banco e a operagbes nao
reembolsaveis, inclusive cooperagdes técnicas, operagdes do FUMIN e fundos sob administracéo.
Para os fins desta Guia, o termo “projeto” ou “programa” se aplica a qualquer uma dessas
operagbes. Da mesma forma, o termo “mutudrio ou OE”, refere-se aos mutuérios e/ou aos
organismos executores de empréstimos, cooperagdes técnicas e outros financiamentos do Banco.
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Parte | - Diretrizes Gerais

INTRODUGAO

Este documento apresenta as diretrizes e orientagdes para a gestdo dos recursos financeiros de
projetos, bem como os procedimentos administrativos necessarios para o processamento de
desembolsos por parte do Banco e dos Organismos Executores (OE) de projetos.

Com vistas a um entendimento integral do tema desembolsos, recomenda-se a leitura desta guia junto
com a Politica e o Guia Operacional de Gestdo Financeira (OP-273-1 e OP-274-1).

ACORDOS E REQUISITOS DE DESEMBOLSO

Planejamento e Avaliagdo durante o Ciclo de Projeto. Os Acordos e Requisitos de Desembolso -
que fazem parte dos Acordos e Requisitos de Gestdo Financeira - compreendem os seguintes
aspectos principais: (i) Métodos de Desembolsos; (i) informagdes e documentacdo de apoio dos
gastos e sua modalidade de reviséo; e (iii) oportunidade e frequéncia de apresentacdo ao Banco.
Esses acordos s&o definidos e estabelecidos durante o planejamento da operagdo, em consulta ao
OE, e avaliados e ajustados durante a execugdo, com base no desempenho, nas necessidades de
informacdo, na atualizagdo da analise de riscos, ou em outras circunstancias que permitam a
administracdo adequada do projeto e a prestagédo de contas oportuna ao Banco.

Os Acordos e Requisitos de Desembolso devem assegurar que os desembolsos: (i) estejam voltados
para as necessidades do pais e da operacao; (i) estejam apoiados nos sistemas de gestdo financeira
dos paises, na medida do possivel; e (iii) sejam eficientes e eficazes para a consecugdo dos objetivos
do projeto. Nesse sentido, o julgamento profissional € um elemento importante para o planejamento, a
avaliagdo e o cumprimento dos Acordos e Requisitos de Desembolso. Ver Politica de Gestéo
Financeira (OP-273-1), Sec¢do 3 (“Financial Management Arrangements”), e Guia de Gestdo
Financeira (OP-274-1), Secéo 5.3 (“FM Assessment Report”, “FMA Report Contents”).

METODOS DE DESEMBOLSO !

Os métodos de desembolso s&o aplicados para o desembolso de recursos de qualquer tipo de
financiamento, a fim de assegurar que esses recursos se destinem unicamente aos fins para os quais
foram previstos, com a devida aten¢ao aos aspectos de economia e eficiéncia.

Um projeto pode empregar um ou mais método de desembolso, dependendo das necessidades de
liquidez para a sua execugéo, sendo a combinacdo de métodos uma alternativa aceitavel e geralmente
necessaria. Pode ocorrer uma série de situagdes em que o Banco necessite empregar mais de um

1

Esses métodos de desembolso aplicam-se a todas as operagBes do Banco, inclusive as operacbes do Mecanismo para a Preparacéo de
Projetos (PPF). As regras especificas aplicaveis aos reembolsos de operagdes da PPF s&o detalhadas no Anexo 3.
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método de desembolso, conforme o tipo de operagéo em pauta e de suas caracteristicas particulares,
com o propdsito fundamental de assegurar que o executor disponha, oportunamente, dos recursos
necessarios para a execucdo adequada do projeto.

Os métodos de desembolso disponiveis s&o os seguintes:

Adiantamentos. S&o antecipacdes de recursos com base nas necessidades reais de liquidez do
projeto, respaldadas por compromissos assinados (contratos), ou previstas com um alto grau de
certeza — por um prazo predeterminado e acordado com o OE - para o pagamento pontual de gastos
elegiveis imputaveis a empréstimos ou outro tipo de financiamento do Banco. Esse método, além de
contribuir, geralmente, para a administragdo e o controle adequados do uso de recursos dos projetos,
facilita, particularmente, a prestagcdo de contas daqueles projetos que determinam seu progresso
fisico-financeiro com base em metas ou marcos.

Essas necessidades de liquidez surgem do plano financeiro do projeto, que deve ser articulado com o
Plano de Execucédo do Projeto (PEP) e o Plano Operacional Anual (POA) que, por sua vez, contém o
Plano de Aquisicdes (PA)2. Um aspecto que ndo deve ser negligenciado é a garantia de que os
recursos do projeto, provenientes das diversas fontes de financiamento, sejam incorporados ao
orcamento geral do pais, ja que de outro modo dificilmente serdo executados oportunamente.

Reembolso (a0 Mutuario ou ao OE). O Banco reembolsa o OE dos pagamentos que este tenha
efetuado a titulo de gastos elegiveis incorridos a débito do projeto.

Pagamentos Diretos. Pagamentos efetuados pelo Banco a fornecedores ou empreiteiros em nome
do OE, a titulo de bens e servigos elegiveis - de origem externa ou local - destinados a execugéo do
projeto3.

Reembolso Contra Garantia de Carta de Crédito. Reembolsos efetuados pelo BID a um banco
comercial, a titulo de pagamentos efetuados a um fornecedor ou empreiteiro de bens e servigos - de
origem externa —, com base em uma carta de crédito garantida anteriormente pelo BID.

. SOLICITAGOES DE DESEMBOLSO

REVISOES

O Banco processara desembolsos ao OE, uma vez cumpridas as precondigdes para o primeiro
desembolso4. Durante a execugdo, o processamento dos desembolsos sera feito por meio de
revisdes gerenciais baseadas, principalmente, em juizo profissional e em provas analiticas.

A revisdo das informagOes de apoio que justificam os gastos ou pagamentos sera realizada ap6s o
desembolso efetivo dos recursos pelo do Banco, considerando-se a oportunidade e o alcance

A exigéncia de articular o PEP e o POA-PA com o Plano Financeiro ndo se aplica, necessariamente, a operagdes que, por sua natureza, ndo
exijam alguns desses instrumentos para sua execucéo.

No caso de pagamentos diretos a fornecedores ou empreiteiros locais, podem surgir diferengas entre o valor em moda local utilizado para
estimar a equivaléncia de um desembolso na moeda da operagdo e o valor em moeda local recebido pelo beneficiario, como resultado da
conversdo realizada pelo banco comercial. Essas diferengas sao de responsabilidade Unica e exclusiva do beneficiario.

Espera-se que as agdes de mitigagdo de riscos identificadas durante o planeamiento do prometo tena sido incorporadas como precondicién para
0 primero desembolso e adecuadamente resorbidas cuando do inicio dos desembolsos.
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10.

1.

12.

B.

pertinente das condigdes de risco fiduciario. Essa revisdo posterior de transagdes® poderd ser
realizada por pessoal do Banco nos escritérios dos OE, como parte da reviséo integral dos Acordos e
Requisitos de Gestao Financeira. Essas visitas de inspe¢do fazem partes das agdes de supervisdo
fiduciaria estabelecidas no Plano de Supervisdo do Projeto®.

O Chefe da Equipe de Projeto, com o apoio do Especialista Fiduciario em Gestéo Financeira, podera
determinar que sejam conduzidas revisdes ou intervengOes de carater preventivo pelo Banco, com
vistas a mitigacdo de riscos extremos ou em circunstancias especiais, conforme 0s casos previstos no
Guia de Supervisdo de Gestao Financeira.

Em nenhum caso os OEs deverdo entender que a revisao posterior realizada pelo Banco confirma,
certifica ou substitui sua responsabilidade fiduciaria e sua propria gestdo do projeto. Nesse sentido, 0
OE devera assegurar a qualidade, a pertinéncia e a transparéncia da documentagéo que comprova 0s
gastos submetidos a referida revisdo, exceto quando a natureza, os riscos associados e/ou a
complexidade da operagdo — como, por exemplo, uma operagdo de emergéncia — exigir o
planejamento de um esquema rigoroso de intervengdo ou supervisdo que inclua até mesmo a
intervencao prévia dos pagamentos mais significativos.

As solicitagbes de desembolso devem ser numeradas sequencialmente, independentemente do
método de desembolso utilizado. Além disso, somente poderdo ser processadas as solicitagcoes
aprovadas por um funcionério designado cuja assinatura esteja registrada, de acordo com os termos
do Acordo e em valores iguais ou inferiores (por motivo de ajustes) ao valor solicitado.

TIPOS DE SOLICITAGOES DE DESEMBOLSOS E DOCUMENTAGAO DE APOIO

B.1. ADIANTAMENTOS (ANTECIPAGOES DE RECURSOS)

13.

Documentacao de Apoio para a Solicitagao de Adiantamentos

Documentacao Exigida. Toda solicitagéo deve estar acompanhada pelo:

a. Formulario de Solicitagao de Desembolsos (ver modelo no Anexo 6).

b. Plano Financeiro: Modelo para Solicitar Adiantamentos’ (Ver Plano Financeiro no Anexo n° 2 e
Modelo para Solicitar Adiantamentos, decorrente do Plano Financeiro, no Anexo n° 6).

Documentagao Opcional®.

c. Detalhamento de Compromissos. Uma projecdo financeira elaborada de acordo com as
necessidades reais de liquidez do projeto, relacionando os compromissos a débito do
financiamento ou da contribuicdo do Banco, pelo periodo de tempo previamente acordado entre o
Banco e o OE, exceto para PBLs. (Ver modelo no Anexo 6: “Detalhamento de Compromissos a
Débito do Financiamento/Contribuicdo do Banco”).

5

A reviso de desembolsos é un componente relevante no alcance das auditorias externas dos pro jetos; no entinto, podrian ser a
presentados requisitos adiciondis que implicasen un alcance diferente diquele aplicado pelo auditor. Essas situagfes serdo previstas nos
Termos de Referéncia (TdR) dos auditores externos do projeto.

Para mayores informadores sobre a naturas, o alcance e a oportunidad desusas revises, ver Guia de Superviso de Gesto FINANCEIRO.
Deve-se apresentar o periodo correspondente a solicitagéo.

Tendo- se em conta o nivel de risco do projeto e o critério do Chefe da Equipe junto com o Especialista Fiduciario, também devera ser
considerada a solicitagdo dessa documentag&o opcional.
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14.

15.

d. Relatérios do progresso fisico-financeiro estimado do projeto, tais como o PEP, POA-PA; Relatério
de Monitoramento de Progresso (PMR); ou outros que ajudem a demonstrar a razoabilidade do
valor solicitado.

Frequéncia dos Adiantamentos. A frequéncia e o periodo de tempo a serem cobertos por um
adiantamento serdo determinados com base na programagdo da execucdo financeira do projeto
(coerente com o PEP, POA-PA ou outros instrumentos de planejamento aplicaveis) durante o
planejamento e ajustados na execugdo, de acordo com as condigdes de risco e a capacidade
fiduciéria avaliada®.

Em geral, recomenda-se que os desembolsos a titulo de adiantamento tenham uma frequéncia
méaxima semestral, salvo no caso de outras necessidades, restrices e riscos associados a pouca
capacidade fiduciaria do OE ou de limitagdes impostas pelo marco juridico do pais ou pelo mercado de
fornecedores, dentre outros, que justifiquem um prazo mais curto.

B.2. REEMBOLSO (A0 MUTUARIO oU A0 OE)

16.

Ver Secéo C deste Guia — Prestagao de Contas.

B.3. PAGAMENTOS DIRETOS (A FORNECEDORES OU EMPREITEIROS)

17.

Toda solicitacdo de desembolso para Pagamentos Diretos devera ser acompanhada:

a. Do formulério de Solicitagao de Desembolso;

b. De Documentacdo de Apoio aceitavel para o Banco (fatura ou documento de cobranca e
comprovagdo do recebimento, satisfatorio para o OE, da obra, do bem ou do servigo, de acordo
com as Especificagdes Técnicas ou os Termos de Referéncia incluidos nos contratos ou pedidos
de compra respectivos).

B.4. REEMBOLSO CONTRA GARANTIA DE CARTA DE CREDITO

18.

19.

20.

C.

Toda solicitagdo de reembolso contra garantia de Carta de Crédito devera ser acompanhada:

a. Do formulario de Solicitagdo de Pagamento de Garantia de Reembolso;
b. Da documentagdo relacionada na Solicitagdo de Pagamento.

O BID reembolsa o banco beneficiario da garantia de reembolso, com base em uma solicitagdo
indicando que o beneficiario da carta de crédito foi pago de acordo com os termos e condigdes tanto
da carta de crédito como da garantia de reembolso.

O BID reembolsara um banco comercial beneficiario das garantias, sempre que as solicitagdes de
desembolso emitidas por esses bancos forem recebidas na Sede do BID (TRY/FSV) devidamente
preenchidas, antes da data de expiracdo da garantia de reembolso. O BID ndo concede excegdes a
esse requisito. Os recursos comprometidos mediante uma garantia do BID n&o podem ser usados
para outros fins estabelecidos no Contrato de Empréstimo enquanto a garantia estiver em vigor. Para
maiores informagdes, ver Anexo 5 - Emisséo e Modificagbes de Garantias de Crédito.

PRESTAGAO DE CONTAS

9

Devem ser acordados com o OE e documentados nos Acordos e Requisitos de Desembolso.
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21.

22.

23.

24.

25.

Com o fim de permitir o acompanhamento adequado do projeto e, a0 mesmo tempo, manter os custos
de transagdes em um patamar razoavel, (tanto para o Banco como para o OE), recomenda-se que as
prestagdes de contas dos gastos efetuados'® sejam apresentadas ao Banco pelo menos duas e ndo
mais de quatro ou cinco vezes por ano, dependendo do grau de risco do projeto e/ou do nivel de
capacidade fiduciaria do OE. Essa frequéncia devera ser previamente acordada com o OE como parte
dos Acordos e Requisitos de Desembolsos e avaliada durante a execugao do projeto.

Como regra geral, o Banco ndo exige que a prestacdo de contas venha acompanhada da
documentagdo de apoio dos gastos ou pagamentos efetuados (i.e., comprovantes originais ou
fotocopias dos mesmos)''. O OE é responsavel por providenciar os registros contabeis exigidos e
manter os originais de toda a documentagao de apoio, com referéncias cruzadas adequadas para as
solicitagbes aprovadas correspondentes, em conformidade com as Politicas de retengdo de
documentos do Banco.

O propésito da prestagcdo de contas é demonstrar o progresso financeiro do projeto € 0 uso de
recursos por cada categoria de investimento (ou componente), € ndo significa a aprovagéo, por parte
do Banco, dos gastos efetuados.

A prestacdo de contas dos gastos elegiveis relacionados com adiantamentos recebidos deve ser
apresentada quando pelo menos 80% do valor adiantado houverem sido utilizados. Essas presta¢oes
devem ser apresentadas e aceitas pelo Banco antes que o mutuario ou o OE possa receber outro
adiantamento de recursos. Em casos especiais, 0 Banco podera aumentar o valor do Ultimo
adiantamento concedido ao executor, na medida em que forem solicitados recursos adicionais para o
pagamento de gastos ndo previstos no periodo de tempo previamente antecipado.

Documentacao de Apoio para a Prestacao de Contas.

Documentagao Exigida. A seguinte documentagéo de apoio devera ser apresentada ao Banco para
a prestacao de contas e a demonstragéo do progresso do projeto:

a. Solicitacdo de Desembolsos/Apresentagéo de Prestacdo de Contas, na qual o OE certifica as
seguintes declarages, dentre outras:

e Que os pagamentos foram efetuados exclusivamente para os fins especificados no Contrato
ou Acordo de Financiamento e conforme seus termos e condig¢des, inclusive o tipo de cambio
acordado;

e Que os bens e servicos financiados com esses pagamentos foram apropriados para esses fins
e custo, e que as condigdes da compra foram razoaveis;

¢ Que a documentacdo comprobatéria dos gastos esteja disponivel para exame pelo Banco,
por auditores, ou por outros consultores contratados para realizar um exame detalhado dos
pagamentos efetuados.

b. Estado de Execucao do Projeto (ver modelo no Anexo 6).
c. Conciliagéo dos recursos do Banco (ver modelo no Anexo 6).

10
1"

Os adelantamientos de recursos o de gastos a serme reembolsados a OE.

A documentagao de apoio inclui comprovantes contabeis; faturas canceladas; recibos de honorarios; cheques cancelados legiveis; certificados
de direitos aduaneiros; certificados de obras; contratos de trabalho; documentos de embarque, desembarque e armazenagem; relatérios de
recebimento; e qualquer outro documento de comprovagéo do pagamento, satisfatrio para o Banco. Em casos excepcionais, o Banco podera
solicitar qualquer documentagao original.
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26.

27.

28.

Documentagao Opcional. Com base no nivel de risco do projeto e no juizo e critério do Chefe de
Equipe junto com o Especialista Fiduciario, também se devera considerar a solicitagéo de:

a. Relatérios de cumprimento de indicadores ou marcos; outros relatérios que ajudem a demonstrar
0 avancgo do projeto;

b. Demonstragéo de Gastos ou Pagamentos'2. (ver modelo no Anexo 6);

c. Resumo de contratos e/ou contratos individuais; e

d. Outros documentos acordados.

ORIGEM DOS BENS E SERVICOS

Os recursos concedidos pelo Banco para o financiamento de operagdes, somente podem ser
utilizados para a aquisicdo de bens e servicos provenientes de paises elegiveis, conforme as
condi¢gbes do Contrato ou Acordo de Financiamento e as normas que regem o fundo fiduciario em
questao.

GASTOS ELEGIVEIS™3

O Banco considera gastos elegiveis aqueles gastos que: 1) forem necessarios para o projeto e
estiverem em consonancia com seus objetivos; 2) obedecerem as politicas e aos contratos ou acordos
legais do projeto; e 3) estiverem adequadamente registrados e comprovados.

Financiamento de Taxas e Impostos. Mediante solicitagdo do mutuario ou do beneficiario, o Banco
podera cobrir impostos e taxas afins que representem um custo maior na aquisi¢ao de bens e servigos
(impostos de importagdes, taxas consulares ou portudrias, ou impostos de valor agregado), sempre
que os valores desses impostos e taxas forem razoaveis para o Banco. Os Parametros de
Financiamento do Pais ' sdo considerados na determinagdo da razoabilidade do financiamento
desses custos para empréstimos. No caso de cooperagdes técnicas de fundos sob administragéo do
Banco, esses custos serdo “financiéveis” sempre e quando nao forem especificamente proibidos pelo
doador/fundo fiduciario.

PRAZO FINAL PARA A PRESTAGAO DE CONTAS E DATA DE ENCERRAMENTO

O relatério denominado Demonstragdo de Gastos ou Pagamentos deve ser gerado diretamente pelo sistema contabil do projeto cujo
contetdo e nivel de detalhamento dever&o ser previamente acordados com o OE. O conteldo e o detalhamento podem variar de uma
relagéo de gastos a valores globais por categoria, a critério do Chefe de Equipe e/ou do Especialista Fiduciario. Exemplos de contetdo e
nivel de detalhamento: (i) relagéo de gastos, por categoria de investimento; (1l) relagdo de gastos unicamente para aqueles superiores a
um limite monetario preestabelecido e os demais agrupados por categoria de investimento; (iii) gastos agrupados por valores globais, por
categoria de investimento; (iv) uma variagdo das opgdes acima.

Para maiores informagdes, ver OP-311 Elegibilidade de Gastos para Empréstimos de Investimento e OP-504 Reconhecimento de Gastos,
Financiamento Retroativo e Contratagdo Antecipada, e a alteragédo comunicada pelo EVP em 21 de outubro de 2009.

Os Parémetros de Financiamento do Pais - PFP (ou CFPs, na sigla em inglés) estabelecem para cada pais mutuario: a) limites méximos para o
financiamento do Banco sobre o custo total do projeto; e b) o tipo especifico de gastos que sao financidveis para cada pais mutudrio. O objetivo
desses parametros é fornecer 0 marco no qual 0 Banco concede financiamento para empréstimos de investimento em um pais especifico.
Dessa forma, os PFP se referem aos custos compartilhados, ao financiamento de custos locais, bem como de impostos e taxas, € a custos
recorrentes. Os PFP dependem de varios fatores, incluindo as condigbes macroecondmicas de cada pais, suas necessidades especificas de
desenvolvimento, as disposicdes de sua legislagdo sobre a possibilidade de financiar certos tipos especificos de gastos com divida, e qualquer
outra normativa emitida pelas autoridades. Essa normativa pode variar, dependendo das mudangas nas condicdes macroecondmicas. (Fontes:
GN-2331-5, CC-6004-2, GN-2470-2).
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29.

30.

31.

O OE dispora de um prazo ndo superior a 90 (noventa) dias contados da Data do Ultimo Desembolso
(original ou prorrogada), para apresentar a prestacdo de contas final do adiantamento's, restituir
recursos nao justificados e realizar qualquer outra atividade necessaria para a prestagdo de contas
adequada e oportuna da operagao.

O OE deve apresentar a ultima solicitagdo de adiantamento no mais tardar 30 (trinta) dias antes da
Data do Ultimo Desembolso, no entendimento de que as justificativas correspondentes a esse
adiantamento serdo apresentadas ao Banco durante o Periodo de Encerramento’s. O Banco néo
desembolsara recursos ap6s a Data do Ultimo Desembolso.

O periodo a partir da Data de Encerramento (os 30 dias) devera ser usado unicamente para incorporar
os ajustes finais as Demonstracdes Financeiras Auditadas (EFAs) e concluir os procedimentos de
assinatura e aprovacao pelo executor. Recomenda-se que os auditores externos iniciem de maneira
oportuna suas tarefas de revisdo, ndo devendo esperar até o Periodo de Encerramento final para
iniciar suas atividades.

Estados
Financieros

Periodo de Cierre / Auditados

Rendicidn Final de Cuentas
(90 dias) (30 dias)
f A

Periodo de {120 dias)
Desembaolso

Fecha de Ultimo

Desembolso Fecha de Cierre

Tradugdo da Figura acima:

Data do Ultimo Desembolso Periodo de Encerramento/  Data de Encerramento Demonstragdes
Prestag&o Final de Contas (30 dias) Financeiras
(90 dias) Auditadas
Periodo de
Desembolso
(120 dias)

5 Espera-se que o volume de gastos que requeiram prestagéo de contas durante esse periodo final seja pequeno.
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V.
A

1.

Parte Il - Procedimentos para Processar Desembolsos

INFORMAGOES BANCARIA DO MUTUARIO, DO ORGAO EXECUTOR OU DO BENEFICIARIO
INSTRUGOES DE DEPOSITO

Como componente da elegibilidade para o primeiro desembolso de uma operagéo de empréstimo ou
cooperagao técnica, o mutuario ou o OE devera apresentar por escrito, ao BID, por meio de seu
representante autorizado, informagdes sobre as contas nas quais serdo depositados todos os
desembolsos em seu favor. Essas informagdes deverdo ser mantidas nos arquivos do Banco e
atualizadas, quando solicitado, pelo mutudrio ou o OE. S&o exigidas contas separadas para
desembolsos em moeda conversivel e em moeda local.

INFORMAGOES SOBRE AS CONTAS BANCARIAS

Todo desembolso exige um banco situado no pais da moeda solicitada, como primeiro banco receptor
dos recursos. Toda solicitagdo deve indicar todos os bancos por meio dos quais o BID devera
canalizar os recursos (banco intermediario e banco do beneficiario do desembolso).

As informacOes sobre as contas bancarias do mutuario, do OE ou do beneficiario devem incluir todos
o0s elementos necessarios para permitir que o BID processe o0s desembolsos por meio de transferéncia
eletronica de fundos.

ESTABELECIMENTO DE FLUXO BANCARIO

A Representacdo ou a UDR é responsavel pelo registro das informagdes bancarias no WLMS e, como
tal, deverd examinar as informagdes recebidas e cadastrar as contas bancarias no Sistema de
Administragcao de Empréstimos e Cooperagao Técnica (WLMS), em um fluxo bancario (BKF).

Os passos necessarios para estabelecer os fluxos bancérios no WLMS incluem: entrada, validagao,
revisao e autorizagdo. Esses passos podem ser executados por no minimo duas e no maximo quatro
pessoas. Quando duas pessoas participarem do processo, uma delas se ocupara da entrada e da
validagcdo e a outra da revisdo e da autorizagdo'”. Recomenda-se que o Especialista Fiduciario-
Financeiro seja uma das pessoas-chave nesse processo. O Representante (ou a pessoa a qual o
Representante houver delegado essa autoridade'8) sera responsavel por autorizar a incluséo das
informag6es no WLMS.

O WLMS mostrard automaticamente o fluxo bancario (BKF) quando do processamento de um
desembolso. Os desembolsos efetuados nos métodos de Adiantamento ou Reembolso exigirao um
fluxo bancario (BKF)'®.

Os desembolsos efetuados no método de Pagamento Direto ndo exigirdo o estabelecimento de um
fluxo bancario (BKF). No entanto, no caso de adiantamento de varios pagamentos ao mesmo
fornecedor ou empreiteiro, recomenda-se registrar o fluxo bancario (BKF) do beneficiario no WLMS.

17 Os passos de validagao e autorizagéo ndo poderao ser executados pelo mesmo funcionario.
'8 O Representante poder delegar sea autoridades a un funcionario internacional para o registro dos flexos bancarios.
19 Ver Fundo Rotativo no Anexo 4.
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10.

1.

12.

Se a instituiao financeira ndo constar da relagdo de bancos do WLMS, devera ser aberto um Magic
Ticket no portal de ajuda do TRY/CMP: (http://tryfsv/CashMgmtGroup/tabid/3128/language/en-
US/Default.aspx). Em caso de duvida sobre como estabelecer o fluxo bancario para que o desembolso
ndo seja recusado, quer pelo sistema bancario ou pelos sistemas internos do BID, consulte o portal de
ajuda do TRY/CMP (http://tryfsv/CashMgmtGroup/tabid/3128/language/en-US/Default.aspx). A
Representagéo devera obter as informagdes sobre as contas (ou subcontas) bancérias do fornecedor
elou empreiteiro, em um documento escrito, processado pelo OE por meio de seu representante
autorizado, ou diretamente do OE, no caso de desembolsos ao executor. Essas informagdes também
podem ser apresentadas com a primeira solicitagdo de desembolso.

INFORMAGOES SOBRE O BANCO INTERMEDIARIO

O uso de um banco intermediario sera indispensavel quando o banco beneficiario estiver domiciliado
em um pais que ndo seja aquele da moeda aprovada da operagao. Por exemplo, no caso de uma
operagao aprovada em US$, sera preciso utilizar um banco intermediario quando o banco beneficiario
(banco no qual o beneficiario do pagamento mantém conta) estiver localizado em um pais fora dos
EUA. Dentro dos EUA, sera necessario usar um banco intermediario quando o banco beneficiario ndo
tiver um nimero de ABA (identificagcdo da Associagdo Americana de Bancos).

INFORMAGOES SOBRE O BANCO BENEFICIARIO

O banco beneficiario é a entidade financeira na qual o executor, 0 mutuario ou o beneficiario do
desembolso mantém sua conta bancéria. Se 0 banco beneficiario tiver um correspondente (banco
intermediario), deve-se inserir 0 nimero da conta que o banco beneficiario mantém com o banco
intermediario. Como regra geral, quando for utilizado um banco beneficiario nos Estados Unidos e ndo
se exigir um banco intermediario, deve-se indicar que os recursos serdo transferidos por meio do
Federal Reserve Bank (FED). Essa regra se aplica igualmente a todos os casos em que o banco
beneficiario corresponder ao Banco Central do Pais. Ndo se devera indicar a utilizagdo do Federal
Reserve Bank quando o banco beneficiario estiver localizado fora dos Estados Unidos.

NUMERO DE CONTA

Com a implantagdo de controles de pagamentos mais rigidos em muitos paises, 0 nimero de conta
indicado em um pagamento especifico deverd corresponder necessariamente ao nome no qual a
conta esté registrada no banco beneficiario. Da mesma forma, sera indispensavel cumprir os requisitos
impostos por diferentes paises, tal como o uso do nimero IBAN na Unido Europeia, CLABE no
México, RUT no Chile, etc. Além disso, em alguns casos devera ser incluido o numero da conta que o
banco beneficiario mantém com o banco intermediario (por exemplo, quando o pagamento for feito em
US$ no pais do beneficiario, em vez de em moeda local).

INFORMAGOES SOBRE O BENEFICIARIO

O numero e o nome exatos da conta bancéria do mutuario, do OE ou do destinatario final do
desembolso deverao ser inseridos no WLMS, de acordo com as informagdes recebidas. Da mesma
forma, quaisquer informagdes adicionais sobre o desembolso (por exemplo, 0 nome de um contacto
especifico, a agéncia bancaria, etc.) deveréo ser registradas no campo Instrugdes Especiais.

DESPESAS BANCARIAS
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13.

14.

15.

VL.

A

16.

B.

17.

18.

19.

Os mutuarios, os executores ou os beneficidrios séo responsaveis pelo pagamento de qualquer
encargo ou comissao aplicavel as suas contas bancarias.

ENTRADAS NA CONTA DO MUTUARIO OU DO OE

Se os depdsitos dos recursos do projeto nas contas bancarias gerarem juros, comissdes, etc. em favor
do mutuério ou do executor, essas receitas deveréo ser incorporadas ao projeto, como parte do aporte
local ou de contrapartida. Esses recursos poderdo ser usados para gastos semelhantes e/ou
complementares aos gastos elegiveis do projeto financiado pelo BID.

REGISTROS BANCARIOS E CONTABEIS DO MUTUARIO OU DO OE

Os recursos a serem administrados pelo mutuario ou pelo OE a titulo de adiantamentos de recursos
poderdo: i) ser depositados em uma conta bancaria especial em nome do projeto, aberta pelo mutuario
no Banco Central ou em um banco comercial; ii) ser registrados na conta geral do mutuario (quando
aplicavel, esta sera a assim chamada “Conta Unica” da Tesouraria) e, a seguir, em uma subconta
separada em nome do projeto, na qual serdo registrados todas as movimentagbes de entradas de
recursos e pagamentos correspondentes a operacao financiada pelo Banco (quando esse mecanismo
for satisfatério para o BID). Os recursos do projeto deverao ser usados pelos mutuérios ou pelo OE
exclusivamente para gastos elegiveis e contar com um sistema adequado de gestao financeira e
controles para sua execugao.

MOEDAS
APROVAGAO

Uma operagao pode ser aprovada utilizando-se uma das seguintes alternativas:

a. Moedas conversiveis. Moedas que fazem parte do fundo que financia a operagao.
b. Local. Moeda do Pais beneficiario da operagéo.

c. Fixa. Uma moeda especifica diferente da local.

d Uma combinagé&o das anteriores.

MOEDAS DE DESEMBOLSOS

No caso de empréstimos aprovados no ambito do Mecanismo de Moeda Local 20 poderdo ser
solicitados desembolsos em valores exatos em moeda local, ou em moeda local equivalente a US$, de
acordo com os termos estabelecidos no Contrato de Empréstimo da opera¢do. O mutuario recebera
as unidades de moeda local e sua divida com o Banco sera registrada nessas unidades.

Para operagdes de empréstimo néo aprovadas no ambito do Mecanismo de Moeda Local, somente
poderdo ser solicitados desembolsos nos valores exatos em moedas conversiveis. Para essas
operagdes néo sera possivel solicitar desembolsos em valores exatos em moeda local.

O Banco aceitara solicitagdes de desembolsos em valores exatos em moeda local (ou “unidades da
moeda solicitada”). A solicitagdo de desembolso devera conter uma estimativa do valor a ser

20

Para mayores informadores, ver pagina do Banco ni Internet, Departamento Financeiro, Administracion de Empréstitos, Mecanismo de Moheda
Local, o a Propuesta do Novo Marco Operacional para Empréstitos en Moheda Local (GN-2365-12).

10
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20.

imputado a operagao expresso na moeda contabil da operagdo, bem como o valor real que devera ser
desembolsado, expresso em unidades da moeda solicitada. Nessa opgdo, também deverdo ser
atendidas as seguintes condigdes:

a.  Que o mutuério ou 0 OE escolha a moeda em que deseja receber;
b. Que o pagamento tenha sido realizado diretamente a um fornecedor ou ao OE; e.

¢. Que os valores do Contrato entre 0 mutuério ou o OE e o fornecedor sejam expressos na moeda
solicitada.

MOEDA DA OPERAGAO, CRITERIOS DE CONVERSAO E APLICACAO DO TIPO DE CAMBIO

Para fins de prestagéo de contas e justificativas de gastos, os gastos devem ser expressos na moeda
contabil da operagéo. Se os gastos houverem sido efetuados em moeda local, a equivaléncia com a
moeda da operagao (geralmente US$) podera ser determinada utilizando-se: (i) a taxa de cambio em
vigor no momento da converséo da moeda da operagdo em moeda local; ou (i) a taxa em vigor na
data do pagamento?!. A opgao do tipo de cambio a ser aplicado devera ser acordada entre o Banco e
0 OE e documentada no Contrato de empréstimo ou no Acordo. (Ver seg¢do 3.19 da Politica de
Gestéo Financeira).

D. CATEGORIAS DE INVESTIMENTO

21.

22.

VII.

23.

A

24.

Com excecao da solicitagdo de um adiantamento de recursos, toda solicitagdo de desembolso devera
indicar as categorias de investimento a serem debitadas na moeda da operagéo.

Aprovacao em mais de uma Moeda. Quando uma operagéo for aprovada em mais de uma moeda, o
Contrato ou o Acordo da operagao pode estabelecer termos e condigdes relativos ao uso de moedas,
por categoria de investimento. Para cada moeda solicitada, deve ser apresentada uma solicitagéo
separada e as categorias informadas devem ser coerentes com a mesma.

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE EMPRESTIMOS E COOPERAGAO TECNICA (WLMS)

Esta se¢do aborda somente 0 mddulo de desembolsos no WLMS que inclui os desembolsos e as
justificativas de recursos (prestac@o de contas); o registro das informagdes bancérias; a redistribuigéo
de recursos entre as categorias de investimento; a prorrogagdo da data do Ultimo desembolso; o
cancelamento de saldos ndo desembolsados; a reserva (comprometimento) de recursos de contratos
de consultores ou firmas consultoras; as proje¢des de desembolsos; e a emissao e as alteragdes das
Garantias de Reembolso de Cartas de Crédito, dentre outros.

CAPACIDADE E CICLO DE OPERAGOES NO WLMS

O WLMS permite as Unidades Responsaveis por Desembolsos (UDR) realizar diretamente transagoes
monetarias e ndo monetarias, alterando imediatamente a base de dados do sistema do Banco.

O Ciclo de Operagdes no WLMS é descrito a seguir:

21

Por razdes praticas, a ‘taxa em vigor na data do pagamento” pode ser a taxa de cambio vigente na data da transag&o, ou uma taxa de cambio
que se aproxime da taxa vigente na data da transagao. Por exemplo, a taxa vigente no Gltimo dia 0til do més anterior, ou uma média do més.

11
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

PROCESSAMENTO PADRAO

Passos anteriores ao primeiro desembolso. Para realizar o primeiro desembolso (ou o Unico de
uma operagao) e antes do registro das informagdes sobre 0 mesmo WLMS, é indispenséavel que a
aprovacéo (data e numero da operagéo) e a data de vigéncia da operagdo??, o orgamento do projeto
por categoria, e a elegibilidade para desembolsos tenham sido inseridas no WLMS.

Registro de Orgcamento por Categoria. O orgamento do projeto, conforme as categorias de
investimento, gastos ou custo do programa, sera registrado no WLMS uma vez que a data de vigéncia
tenha sido inserida no sistema. Esse é um passo indispensavel para a inser¢do das clausulas
contratuais 2 no Operations Management System (OPMAS), bem como para a declaragéo de
elegibilidade total ou parcial para fins de desembolso.

Elegibilidade para desembolsos. Quando o Chefe de Equipe declarar cumpridas as precondi¢bes
para o primeiro desembolso dos recursos do Banco no OPMAS, a operagédo sera declarada elegivel
(total ou parcialmente) para desembolsos no WLMS24,

ETAPAS NO WLMS PARA PROCESSAR UMA TRANSAGAO

O processamento de todas as transagdes pela UDR requer um minimo de 2 usuarios para processar
qualquer transagao e inclui as seguintes etapas:

Registro. Essa etapa permite a inser¢do dos dados da transagao no sistema WLMS.

Validagado. Nessa etapa a transagdo € examinada para fins de confirmagéo da elegibilidade do gasto,
em conformidade com as normas e os procedimentos do Banco, e validagéo da integridade operagao.
Alteragdes e informagdes adicionais ou modificagdes, somente poderéo ser inseridas no sistema
WLMS antes de sua validagdo. Uma vez concluida a etapa de Validagéo, as informagdes ndo poderao
ser alteradas % e tampouco estardo acessiveis ao funcionario que executou as fungdes de
Registrar/Validar ou Enter/Validate. O sistema transfere as informagdes, automaticamente, para a fase
de Revisao/Autorizag&o, a fim de realizar o controle interno de segregacéo de funcdes. Além disso, em
algumas ocasides sera necessario rejeitar a transagdo no WLMS, para o que sera utilizada a fungdo
de Rejeitar ou Reject. Observagdes podem ser acrescentadas para explicar as razdes de ambas a
opgoes.

Revisdo. Esse passo é opcional. Pode ser utilizado como um mecanismo adicional de controle, no
caso de desembolsos relacionados com operagdes com alto nivel de complexidade e risco. Se o
funcionario encarregado da revisdo aprovar a operacdo validada, passa-se para a etapa de

22
23
24

25

O Departamento Juridico sera responsavel pela inser¢ao da data de assinatura e da ratificagdo para aquelas operagdes que a exigirem.
Somente serdo inseridas aquelas clausulas para as quais se tenha decidido pelo monitoramento de seu cumprimento.

Operagdes declaradas elegiveis no OPMAS serdo atualizadas automaticamente no WLMS, sempre e quando os usuarios que processarem a
elegibilidade no OPMAS estiverem autorizados, no WLMS, a processar a transagéo de elegibilidade. Se a transferéncia de dados entre o
OPMAS e 0 WLMS né&o funcionar, as ag8es necessarias deveréo ser executadas no WLMS.

Antes da etapa de Validagdo no WLMS, deve-se verificar e confirmar que a(s) assinatura(s) do(s) funcionario(s) designado(s) pelo
mutuario ou pelo OE para solicitar desembolsos estdo vélidas e que as assinaturas dos funcionrios nas solicitagdes de desembolso
coincidem com os registros do Banco.

12
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Autorizagdo. Se o funcionario revisor ndo estiver de acordo com a solicitagdo, podera devolver a
transacdo para a etapa anterior de Validagao, utilizando a fungéo de Retorno ou Return.

32. Autorizagao. Nessa etapa a transagéo € aprovada. No entanto, é possivel devolvé-la para a etapa de
Validagdo para qualquer corregéo necessaria. No caso de aprovagao de transagdes relacionadas com
transferéncias bancarias ou da emissdo de cheques em US$, deverdo ser utilizados os codigos de
acesso fornecidos por um “token’, para transmitir a solicitagdo a TRY/CMP para fins de financiamento
e pagamento. Os usuarios que necessitarem de um token dever&o contatar a ITE/IAC.

33. O WLMS nao permitira a autorizagdo de desembolsos de empréstimos para os quais a proje¢ao de
desembolsos para a operagdo especifica nédo tiver sido inserida no sistema. As projecdes de
desembolsos de empréstimos devem ser inseridas pelo Chefe de Equipe, Chefe de Equipe Substituto
ou Especialista Fiduciario designado para o projeto no OPUS. Ver Anexo 2 - Protocolo e
Procedimentos para Projegdes de Desembolsos.

Grafico: Processamento no WLMS.

Retorno

Productos roductos Retorno

T )
S t&

Opcwnal

Entrado

Valldado

Nimero de responsables seglin la estructura de FIN/FSV
autorizacion
5 & &
X2 5 a OFFICER

Nadie puede revisar ni autorizar su propia autorizacion
Todas las acciones quedan registradas en
el sistema

IR ... S

D. CONTROLES INTERNOS

34. Seguranca e Fungoes. O sistema WLMS exige um minimo de 2 (dois) niveis de aprovagdo para a
tramitacdo de transagdes financeiras monetérias e ndo monetarias. Essas aprovagdes s&o
determinadas nas etapas de Validagdo e Autorizagdo. O funcionario que executar o passo de
Validagdo de uma transagdo do WLMS n&o poderd executar o passo de Autorizagcdo dessa mesma
transagdo. E indispensavel que um funcionario de Setor (VPS) e um funcionério de Pais (VPC)
participem das etapas de tramitacdo de transagdes, sendo o Especialista Fiduciario-Financeiro um dos
participantes indispensaveis de uma das etapas de aprovacdo (Validagdo ou Autorizagdo) das
transagdes monetarias.

35. Autoridade. Nas transagdes monetéarias (por exemplo, desembolsos) o Representante ou a pessoa
designada sera responsavel pela aprovagéo final (Autorizagdo) no WLMS, sempre e quando forem
aplicados os principios de independéncia e segregacao de fungoes, descritos no paragrafo anterior.

13
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Pelo menos 1 (um) funcionario internacional devera participar do fluxo de autorizagcdo de cada
transagcdo monetéria.

36. Controles Automaticos. O sistema WLMS foi projetado com caracteristicas que ajudam a controlar a

37.

qualidade dos dados inseridos no sistema. Dentre essas caracteristicas estao controles de edigéo das
informacdes necessarias para o processamento de uma transagdo, a validacdo dos dados, dos
valores disponiveis, dos niveis de acesso autorizados € mensagens que ajudam a verificar se 0
processamento foi concluido.

A ITE/IAC é responsavel pela criagdo e manutengdo das contas dos usuarios do WLMS. As
Representagdes e as UDRs na Sede devem enviar a ITE/IAC os formularios de designagéo de acesso
ao WLMS. O Representante designara o pessoal autorizado a processar transagdes e indicara o nivel
de acesso exigido para cada usuario no WLMS. Para tanto, deverdo ser utilizados os formularios
‘Acesso ao WLMS para Representagoes” (ITE-781) ou “Acesso ao WLMS para a Sede” (ITE-782).
Ambos os formularios estdo disponiveis na pagina de Manuais do BID. Para verificar o perfil de
acessos de usuarios existentes no WLMS, consulte o relatério sobre Perfil de Seguranga e
Distribuicéo de Carga de Trabalho, disponivel no Portal de Operagdes, em FIN Reports.

38. Notificagdes. Quando um desembolso do Capital Ordinario (ORC) for superior ou equivalente a US$

$20 milhdes, ou quando um desembolso do Fundo para Operagdes Especiais (FSO) for superior ou
equivalente a US$10 milhdes, a Representacdo devera informar a TRY/CMP (fin-cms@iadb.org) e a
TRY/TMO (TRY-TMO-LQM@iadb.org), com cinco dias uteis de antecedéncia, sua aprovagdo, para
que a Tesouraria do BID possa administrar melhor a liquidez de curto prazo.

VII.LPAGAMENTOS COM CHEQUES (Cooperagoes Técnicas)

39. Regras Gerais. As Representagdes podem emitir cheques em moeda local até um valor equivalente a

40.

41.

US$ 50 mil por transagdo. Os pagamentos podem ser efetuados em favor de consultores individuais
ou de empresas de consultoria, de beneficiarios ou da OE, utilizando-se os recursos da conta bancaria
em moeda local para Cooperagdes Técnicas. Essa conta néo pode ser utilizada para pagamentos de
gastos a débito do orgamento administrativo da Representagéo. Valores superiores ao equivalente a
US$ 50 mil em moeda local e todo tipo de pagamento em moeda conversivel serdo efetuados pela
Unidade de Servigos Financeiros (TRY/FSV).

Reposi¢gdo de Fundos da Conta de Cooperacdao Técnica (CT). A Representagdo solicitara
oportunamente a TRY/CMP, por meio do WLMS, a constituicdo ou reposi¢do de recursos na conta
bancaria de CT, para sua transferéncia ao banco depositario onde a conta-corrente autorizada é
mantida.

Emissao de Cheque. As autorizagdes de pagamento e/ou solicitagbes de desembolso devem ser
devidamente processadas e autorizadas no WLMS, antes da emissé@o de um pagamento por cheque.
Uma vez autorizada a transacao de pagamento no WLMS, o Oficial de Administracéo (ou a pessoa
designada) emitira o cheque. Antes de assinar o cheque, o emissor devera certificar-se de que as
informagdes do cheque foram autorizadas no WLMS.

42. Confirmagao de Cheque. Depois da emiss&o e assinatura do cheque, o Oficial de Administragao (ou a

pessoa designada) processara a confirmagdo do cheque no WLMS, incluindo as seguintes
informacdes: data do pagamento; nimero do cheque; valor em moeda local; e valor equivalente em

14
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US$. A insercdo dessas informagdes é fundamental para que o WLMS gere as entradas contabeis no
Livro Raz&o do Banco e atualize o saldo das CT, evitando a produgéo de sobre giros de fundos.

43. Cancelamento de Cheques. No caso de cancelamento de cheques, uma transagdo de cancelamento
identificando o nimero de cheque seré registrada no WLMS.

44. Encargos Bancarios e Juros Auferidos. Os encargos bancérios e os juros auferidos deverao ser
registrados no WLMS, como parte do processo de conciliago.

Nota: Instrugbes para processar pagamentos com cheques no WLMS estéo disponiveis no Portal de
Operagdes (OPS), em “FIN Reports” no Auto-relatério do WLMS.

IX. RESTITUIGOES DE RECURSOS PREVIAMENTE DESEMBOLSADOS

45. Restituigoes de recursos por transferéncia bancaria ou cheque, para os casos de empréstimos.
Toda restituicédo de um desembolso correspondente a um empréstimo devera ser feita para a mesma
conta bancaria da qual sairam os recursos, na moeda em que o desembolso foi contabilizado. As
Representagdes iniciardo o processo informando @ TRY/LPS o numero da operagéo e da solicitagéo
de desembolso. A TRY/LPS, por sua vez, indicara: i) o0 nome do banco e numero da conta bancaria a
qual os recursos devem ser restituidos, no caso de uma transferéncia bancéria. No caso de um
cheque, este sera emitido em nome do Banco Interamericano de Desenvolvimento; e ii) os dados da
moeda e o valor equivalente em que os recursos devem ser restituidos. A TRY/CMP confirmara o
recebimento do dinheiro e enviara a transagdo ao WLMS para sua posterior contabilizagéo e
atualizacéo do saldo do adiantamento, sem justificativa.

46. Restituigoes de fundos por transferéncia bancaria ou cheque, no caso de cooperagées técnicas.
Toda restituicdo de um desembolso correspondente a uma cooperagao técnica devera ser feita para a
mesma conta bancaria da qual sairam os fundos e na moeda em que o desembolso foi contabilizado.
As Representagdes ou a UDR iniciardo o processo, informando a TRY/CMP o nimero da operagéo e
da solicitagdo de desembolso. A TRY/CMP, por sua vez, indicara: i) o nome do banco e o nimero da
conta bancaria a qual os recursos devem ser restituidos, no caso de uma transferéncia bancéria. No
caso de um cheque, este sera emitido em nome do Banco Interamericano de Desenvolvimento; € ii) 0s
dados da moeda e o valor equivalente em que os recursos devem ser restituidos. A TRY/CMP
confirmara o recebimento do dinheiro e enviara a transagdo ao WLMS para sua posterior
contabiliza¢do e atualizagéo do saldo do adiantamento, sem justificativa.

47. Toda restituicdo de um pagamento efetuado por meio de cheque emitido em moeda local devera ser
feita a conta-corrente de CT, na moeda local usada por cada Representagdo. As Representagdes
serao responsaveis por registrar essas transagdes no WLMS, utilizando o comprovante de deposito
emitido pelo banco comercial. Essas restituicdes de fundos por meio de cheques requerem as
seguintes informagdes: a) nimero da operacao; b) valor da restitui¢do; ¢) numero do cheque; d) data
do depdsito de reintegragéo; d) solicitagéo de desembolso a que e refere a restitui¢ao.
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GLOSSARIO

Aporte Local. Custos do projeto que serdo financiados pelo mutuério.

Carta de Crédito. Instrumento de pagamento sujeito a regulagdes internacionais, mediante o qual um
banco (banco emissor), por solicitagdo de um cliente (ordenador) e em conformidade com suas instrugdes,
devera efetuar um pagamento a um terceiro (beneficiario) contra a entrega dos documentos exigidos,
sempre e quando cumpridos os termos e as condicdes de crédito.

Elegibilidade para Desembolso. Ato de declarar cumpridas as condigdes contratuais pertinentes para
que o mutuario, o Orgdo Executor (OE) ou o beneficiario possa receber desembolsos. Essas precondicdes
€ 0 prazo para o seu cumprimento s&o estipulados no Contrato de Empréstimo, no Acordo de Cooperagéo
Técnica ou em outros eventuais acordos legais. A elegibilidade pode ser total (quando todas as condi¢oes
de desembolso para todas as categorias sao cumpridas), ou parcial (quando as condigdes de desembolso
para algumas categorias sdo cumpridas).

Data de Encerramento. Ultimo dia do periodo de encerramento, que se estende até um maximo de 90
(noventa) dias, contados a partir da Data do Ultimo Desembolso (ver definicdo de periodo de
encerramento).

Data de Entrada em Vigor do Projeto. A data da assinatura do Acordo ou da vigéncia de um Contrato.

Data de Pagamento de um Gasto. Data em que o mutuario, 0 OE ou qualquer outra pessoa fisica ou
juridica autorizada a contrair gastos do projeto efetua o pagamento real ao empreiteiro ou fornecedor, ou
transfere fundos a um submutuario utilizando os recursos do Banco ou do aporte local.

Data do Ultimo Desembolso. Ultimo dia em que o Banco podera efetuar desembolsos.

Data de Validade ou Data-Valor. Data civil em que uma transferéncia de recursos financeiros do Banco €
confirmada.

Data-Valor Solicitada. Campo para inserir uma data-valor alternativa, quando a data calculada
automaticamente pelo sistema néo atender aos requisitos contratuais do desembolso.

Garantia de Reembolso de Carta de Crédito. Garantia de reembolso emitida pelo BID mediante
solicitacdo de um mutuario ou OE, em favor de um banco comercial, conforme carta de crédito confirmada.
A garantia de reembolso permitira o reembolso a esse banco dos pagamentos efetuados, em nome do
mutuario ou do OE, a um fornecedor de bens e servigos especificado na carta de crédito (os bens e
servicos e o fornecedor dos mesmos estéo localizados em um pais que ndo o do mutuario ou do OE). As
garantias de reembolso do BID sao irrevogaveis e intransferiveis.

Moeda da Operagao. Moeda em que a operagéo € denominada e contabilizada.

Moeda Conversivel. Moeda de paises membros ndo mutuarios do Banco. Moeda liviemente convertida
no mercado internacional.

Paises membros mutuarios do BID: Argentina, Bahamas, Barbados, Belize, Bolivia, Brasil, Colémbia,
Chile, Costa Rica, Equador, El Salvador, Guatemala, Guiana, Haiti, Honduras, Jamaica, México,
Nicaragua, Panama, Paraguai, Peru, Republica Dominicana, Suriname, Trinidad e Tobago, Uruguai e
Venezuela.

Paises membros ndo mutuarios do BID: Estados Unidos, Canada, Jap&o, Israel, Republica da Coréia,
Republica Popular da China e 16 paises da Europa: Alemanha, Austria, Bélgica, Croéacia, Dinamarca,
Eslovénia, Espanha, Finlandia, Franga, Holanda, Itélia, Noruega, Portugal, Reino Unido, Suécia e Suica.

Periodo de encerramento: Os 90 dias posteriores & Data do Ultimo Desembolso, durante o qual o OF
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procede a realizagdo das atividades finais de encerramento do projeto e de prestagédo de contas dos
gastos ao Banco.

Periodo final de prestacdo de contas: Periodo de 90 dias posterior & Data do Ultimo Desembolso.

Plano Financeiro: Instrumento geralmente articulado com o PEP e o POA (contendo o Plano de
Aquisi¢des), que permite planejar e controlar os fluxos de recursos do projeto. O PF deve preparado no
inicio do projeto e atualizado de acordo com a evolugdo da execucdo do projeto, refletindo as
necessidades reais de liquidez do projeto.

Projeto: Termo genérico empregado neste guia para designar qualquer tipo de projeto ou operacédo
financiado pelo BID.
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ANEXO 1 - PROTOCOLO E PROCEDIMENTOS PARA PROJEGOES DE DESEMBOLSOS

As projecdes de desembolsos sdo exigidas pelo Banco para seu planejamento financeiro no curto, médio e
longo prazo, para fins de desembolso dos valores e das moedas solicitadas, conforme descrito a seguir:

Pressupostos Basicos:

Populagéo: a) todos os empréstimos que tenham saldos aprovados ndo desembolsados ou cancelados
no encerramento contabil de cada més (empréstimos aprovados e empréstimos em execucao); b) todos
aqueles projetos em preparagao no pipeline, a serem aprovados proximamente (“pipeline A”).

Usuarios: a) Chefes de Equipe de Projetos; b) Chefes de Equipe de Projetos Substitutos; esses usuérios
somente terdo acesso/permissdo ao médulo de Proje¢des. Também terdo acesso ao médulo de projecoes,
os Especialistas Fiduciarios designados para projetos e empréstimos.

Projecdes. O usuério podera atualizar as proje¢des a qualquer tempo. Para efeitos de manutengéo de
projecdes histéricas de desembolso, o sistema mantém uma cépia das informagbes no encerramento de
cada més. Somente poderéo ser atualizadas proje¢des a partir do més em curso, ou seja, as proje¢oes
s8o0 baseadas no encerramento contabil do més anterior. A atualizagao dos valores do més em curso néo
leva em conta os valores desembolsados no mesmo més.

Totalidade da proje¢ao. Quando do acesso ao sistema, este mostra o saldo aprovado ndo desembolsado
do projeto ou empréstimo no encerramento contabil do més. Quando o usuario entra no sistema para
atualizar as projegOes, estas devem corresponder a esse valor. Cancelamentos também podem ser
projetados.

Horizonte de projegao. O sistema usa a data de expiragdo do desembolso contratual como prazo natural
de projecéo. Além disso, permite ao usuario realizar proje¢bes por até um ano sobre esse prazo. No
entanto, o recomendével é que primeiro se faga a extensédo do periodo de desembolso, e a seguir se
modifiquem as projecoes.

Granularidade da projegéo. Os valores a serem projetados serdo expressos em milhares de US$ e em
equivalentes a US$, caso a moeda de aprovagéo nao seja o US$. O sistema permite projetar valores com
precisdo mensal.

Atualizagdo das projegoes. As projecdes podem ser atualizadas tantas vezes quantas forem
necessarias. Além disso, uma vez que os saldos a serem desembolsados sdo atualizados no
encerramento de cada més, caso o valor projetado tenha uma variagdo maior ou menor do que 5%, na
préxima vez que o usuario acessar o sistema, este lhe indicara que é preciso ajusta-las.

Relatérios. Relatorios-padrao de projeces de desembolsos estardo disponiveis no portal de operagdes,
em Relatérios de FIN. Também estara disponivel uma ferramenta de proje¢des de desembolsos, para o
acesso a esses dados e a preparagao de relatorios ad-hoc.

Modo de emprego:

1).- Abrir uma sessao da Internet e digitar WLMS no endereco.

e

—

@. y v |g https/fwims.iadb. org/Main.aspx j 8 |42 ||| |ive search o

ANEXO 2 - PLANO FINANCEIRO

DEFINICAO
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O Plano Financeiro (PF) é um instrumento geralmente articulado com o PEP e o POA (que contém o Plano
de Aquisi¢des), que permite planejar e controlar os fluxos de recursos do projeto. O PF deve ser
preparado no inicio do projeto e atualizado de acordo com a evolugéo da execugdo do projeto, refletindo
as necessidades reais de liquidez do projeto.

OBJETIVO GERAL DO PF

O PF, que deve ser preparado pelo OE com o apoio do Banco, tem diferentes objetivos, conforme o
usuario que o utiliza:

a. Organismo Executor: para: (i) assegurar que o projeto conte oportunamente com 0s recursos
financeiros — quer do financiamento do Banco ou do aporte local, ou de outros financiadores — nos
montantes previstos no orcamento; e (i) realizar anélises comparativas em relagéo a execugao fisica e
estabelecer os indicadores de progresso.

b. Banco e outros financiadores: para supervisionar e monitorar a execugéo do projeto.

OBJETIVO ESPECIFICO DO PLANO FINANCEIRO PARA DESEMBOLSOS DO BANCO

a. Organismo Executor: utilizar o PF como respaldo para solicitar desembolsos ao Banco
(adiantamentos).

b. Banco: aceitar o PF apresentado pelo OE para determinar a razoabilidade das solicitagcbes de
desembolso e processar adiantamentos de recursos.

CONTEUDO DO PLANO FINANCEIRO CONSOLIDADO

O PF Consolidado € preparado para a totalidade dos recursos necessarios do projeto e para todo o
periodo de execucao, e contém as seguintes informagoes:

a. Na coluna CATEGORIAS DE INVESTIMENTO inclui-se a relagdo dos componentes e
subcomponentes, que corresponde as estimativas necessarias para atender as necessidades de
liquidez do projeto.

b. Nas colunas de cada ano - durante todo o ciclo do projeto — incluem-se os valores por categoria de
investimento e fonte de financiamento.

PLANO FINANCEIRO DETALHADO

O PF Detalhado contém informagdes, més a més, para cada ano de execugao, no nivel total de projeto
(projeto integral) e, separadamente, no nivel de cada fonte de financiamento (recursos do BID, de
contrapartida local e de outros colaboradores).

MODELO PARA SOLICITAR ADIANTAMENTOS AO BID

O Modelo Para Solicitar Adiantamentos origina-se do Plano Financeiro Detalhado. Esse Modelo requer as
seguintes informagdes: (1) para o financiamento do Banco, todos os custos/gastos estimados por
categoria de investimento, més a més, que correspondem ao periodo da solicitagdo de desembolso
(Adiantamento); (2) para a contrapartida local e outras fontes, os recursos que essas partes fornecerdo ao
projeto nesse mesmo periodo (total por categoria de investimento).

FINANCIAMENTO DO BANCO E CONCILIAGAO POR METODO DE DESEMBOLSO

As colunas “Financiamento do Banco” devem incluir todos os custos/gastos elegiveis associados aos
recursos do Banco. A conciliagdo exigida na parte inferior do quadro acima é utilizada para identificar as
necessidades que serdo cobertas pelos diferentes métodos de desembolsos disponiveis ao OE e, dessa
maneira, evitar uma superestimativa do valor necessario por meio do adiantamento de recursos.
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ANEXO 3 - MECANISMO PARA A PREPARAGAO DE PROJETOS
(“PPF”, na sigla em inglés)

LINHA DE CREDITO

A Diretoria Executiva aprovara uma linha de crédito para cada pais participante, com base na justificativa
elaborada pelo proprio pais, junto com os regulamentos e procedimentos operacionais com base nos quais
a linha de crédito sera operada.

A Administracdo aprovara as operagdes individuais da PPF, que poderéo ser deduzidas da linha de
crédito, de acordo com as diretrizes aprovadas pela Diretoria Executiva.

FINANCIAMENTO
Qualquer projeto recebera ndo mais do que um valor maximo cumulativo de US$ 1, 5 milhao da PPF.

PROCESSAMENTO

Os procedimentos de desembolso para as operagdes individuais da PPF enquadradas na Linha de
Crédito Rotativo (RLC) serdo os mesmos adotados para todas as operagdes do Banco.

Elegibilidade para desembolsos. O primeiro desembolso exige a aprovagdo do Chefe da Equipe de
Projeto e do Departamento Juridico e esta sujeito a todos os processos aplicaveis aos empréstimos.

Solicitagdo de desembolso. Os desembolsos deveréo ser solicitados pelo OE. Caso o Banco administre
0s servigos, a Representagéo iniciara a solicitagao.

METODOS

Quando o OE contrata os servigos, solicita 0 reembolso dos gastos em que houver incorrido ou um
adiantamento de recursos.

Quando o Banco contrata os servigos, a Representagéo deve registrar um compromisso no sistema do
Banco (WLMS). As solicitagdes de desembolso devem ser imputadas a esse compromisso.

Se o empréstimo for aprovado para financiar o projeto, este se tornara elegivel para desembolso
simultaneamente a sua aprovagdo. O WLMS produzira uma carta de cobranca para a operagao individual
da PPF, que por sua vez gerard uma transacdo de desembolso imputavel ao novo empréstimo para
pagamento da operagao individual da PPF.

Se o empréstimo nao for aprovado para financiar o projeto. Quando o valor da PPF devido pelo
mutuario for inferior a US$ 100 mil, o Banco (TRY/FSV) cobrara do mutuario o valor devido pagavel em
seis meses, apos a data de expiragdo da PPF, em uma Unica parcela.

Quando o valor da PPF devido pelo mutuario for superior a US $ 100 mil, o Banco (TRY/FSV) emitira
fatura ao mutuario em dez quotas semestrais, de valores iguais, durante um periodo de cinco anos.

Outros mecanismos que apoiam a preparacao de projetos. Além da PPF, o Banco também conta com
0s seguintes mecanismos que apoiam a preparagao de projetos:

ANEXO 4 - FUNDO ROTATIVO
Disposigoes transitorias para seu funcionamento
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O Fundo Rotativo deixa de existir como um método de desembolso a partir da aprovagéo da nova Politica
Financeira (OP-273-1). No entanto, o FR continuara em vigor para aqueles projetos que atualmente o
utilizam, até o término dessas operagdes, no caso de operagdes que estavam sendo planejadas antes da
‘operacionalizagdo” do novo método de adiantamentos. As presentes disposigdes seréo aplicaveis a
todas aquelas operagdes em que o FR continuar a ser utilizado como um método de desembolso.

Uma vez que os projetos tenham sido declarados elegiveis para desembolso, os mutuarios, o OE ou os
beneficiarios (doravante denominados “Mutuério”) poderdo solicitar desembolsos do Banco para a
constituigéo de fundos rotativos, conforme acordado com o Mutuério.

O porcentual do Fundo Rotativo (por exemplo: 5%, 10%, 20%) sera determinado caso a caso pelo Chefe
de Equipe, em fungdo da natureza e das caracteristicas do projeto e devera ser avaliado (e ajustado, se
pertinente) ao longo do ciclo do projeto. A equipe de projeto deve analisar a situagdo do Fundo Rotativo
tendo em conta: o estado de execugéo do projeto; a demanda restante de desembolsos prevista no marco
do Fundo Rotativo; o saldo do Fundo Rotativo; e a situag@o das prestacdes de contas (justificativas) do
Fundo Rotativo, dentre outros fatores.

A fim de certificar-se de que os recursos dos fundos rotativos e sua utilizacdo possam diferenciar-se, a
qualquer momento, de outros recursos administrados pelos Mutuarios, os seguintes critérios deverao ser
aplicados:

a. Preferivelmente, os recursos do Fundo Rotativo devem ser depositados em uma conta bancéria
especial do Mutuério; ou, se isso ndo for possivel, esses recursos deverdo ser registrados na conta
geral do Mutuario correspondente ao projeto, e figurar em uma subconta separada.

b. A Parte Il, Segdo V. deste Guia (Informagdes Bancarias do Mutuario, do Orgdo Executor ou do
Beneficiario), aplica-se aquelas operagdes que ainda utilizam fundos rotativos.

c. O plano contabil que o Mutuario apresenta ao Banco para aprovagao — e que € precondi¢do-padrao
para a declaragao de que o empréstimo € elegivel para desembolso -- deve descrever o método a ser
utilizado para contabilizar os recursos do Fundo Rotativo. Os recursos do empréstimo devem ser
usados pelos Mutuarios exclusivamente para gastos elegiveis do projeto.

d. Se os depositos do Fundo Rotativo em contas bancarias gerarem juros, comissdes, etc., essas
receitas deveréo ser investidas no projeto, como parte do aporte local de contrapartida. Esses fundos
poderdo ser usados para gastos semelhantes e/ou complementares para o projeto financiado pelo
Banco.

REPOSIGAO DO FUNDO ROTATIVO

Ao efetuar pagamentos com recursos do Fundo Rotativo, o Mutuario sera responsavel pelo cumprimento
das condi¢des e dos procedimentos estabelecidos no Contrato de Empréstimo, no que se refere a
aquisicao de bens e servicos elegiveis para financiamento com recursos do empréstimo. Por solicitagéo
do Mutuério, o Banco podera processar solicitagdes de reposi¢ao do Fundo Rotativo.

As solicitagdes deverao incluir, para fins de anélise e aprovagéo pelo Banco, a documentacao de apoio
descrita em Presta¢do de Contas, neste Guia.

ANEXO 5 - EMISSAO E MODIFICAGAO DE GARANTIAS DE CREDITO

REQUISITOS
Para que esse procedimento possa ser aplicado, os seguintes requisitos deverdo ser cumpridos:
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a. Os recursos comprometidos no @mbito de uma garantia do BID ndo podem ser usados para outros fins
estabelecidos no Contrato de Empréstimo, enquanto a garantia estiver em vigor.

b. As cartas de crédito expirardo no minimo 60 dias antes da data fixada para o Ultimo desembolso do
empréstimo.

c. O BID poderéa prorrogar a data especificada na garantia de reembolso para fins de recebimento de
solicitacdes de pagamento de bancos comerciais, bem como o prazo disponivel para modificar uma
carta de crédito. O BID informaré as novas datas ao banco que emite a confirmacao.

d. O BID somente emite garantias de reembolso aos bancos comerciais que emitem e confirmam cartas
de crédito, ou a um banco comercial que confirma uma carta de crédito na qualidade de agente do
banco emissor.

e. O BID nao emite garantias de reembolso a um banco comercial que simplesmente informa que outro
banco comercial emitiu uma carta de crédito, mas que nao confirma essa ultima.

f.  As solicitagdes de desembolso emitidas por bancos comerciais deverao ser recebidas na Sede do BID
antes da data de expiragao indicada na garantia de reembolso, que ndo pode anteceder em mais de
30 dias a data corrente que corresponde ao Ultimo desembolso do empréstimo. O BID ndo concede
excecdes a esse requisito.

EMISSAO DE GARANTIAS DE REEMBOLSO

El BID somente emite garantias de reembolso em valores iguales ou superiores US$ 100 mil destinados a
reembolsar um banco comercial dos pagamentos que houver efetuado a um fornecedor, conforme carta de
crédito confirmada. As cartas de crédito expiraréo pelo menos 60 dias antes da data corrente para o ultimo
desembolso do empréstimo.

O BID somente emite garantias de reembolso aos bancos comerciais que emitem e confirmam cartas de
crédito, ou a um banco comercial que confirma uma carta de crédito na qualidade de agente do banco
emissor.

O BID pode emitir uma garantia de crédito, irrevogavel e intransferivel, a um banco que emite
confirmag&o por via postal ou por meio do sistema eletrdnico interbancario conhecido como SWIFT.

O Mutuério pode solicitar ao banco que emite a confirmag&o, a remessa de copias da carta de crédito pro-
forma a Sede do BID (por correio ou pelo sistema SWIFT).

A carta de crédito confirmada néo deve mencionar a garantia do BID.

INFORMAGOES NECESSARIAS

As cartas de crédito devem incluir as seguintes informagdes bésicas:
a. Nome e endereco:

i. Do banco comercial emissor que confirma diretamente a carta de crédito, ou do banco
emissor, juntamente com o nome e o endereco do banco correspondente que confirmara a
carta de crédito.
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i. Do beneficiario.
b. Moeda e valor, estabelecendo se o financiamento cobre o valor CIF, C&F26, etc. (deduzidos os
emolumentos consulares).
Data de expiragéo ou periodo de validade.
Descrigao dos bens e servigos.

Pais de origem dos bens e servigos.

- ® o o

Meios de transporte que serao utilizados.
Destino dos bens.

= «@

Tipo de seguro.
I.  Clausula de transporte, coerente com as disposi¢des contidas no contrato de empréstimo.

j. Clausula estipulando que o fornecedor deverd apresentar ao banco comercial a seguinte
documentagéo:

i.  Fatura do fornecedor.
i. ~ Documentos de embarque.
jii.  Certificado do fornecedor (ver formulério no Anexo 6).

MODIFICAGAO DAS CONDIGOES ESTIPULADAS NA CARTA DE CREDITO

Se o BID solicitar modificagfes, 0 banco que emite a confirmag&o devera obter, antes de confirmar a carta
de crédito, a aprovagdo do Mutuario e do beneficiario no que se refere as modificagdes das condigdes da
carta de crédito.

O banco que emitir a confirmagdo devera informar ao BID sua aceitagéo das condigdes estipuladas na
carta de crédito, enviando uma copia da garantia; se esta houver sido emitida pelo BID por meio sistema
SWIFT, a aceitagdo podera ser comunicada do mesmo modo.

ORIGEM E TRANSPORTE DE BENS E SERVICOS

O BID garante o reembolso do valor FOB, FAS, CIF ou C&F dos bens importados. Os bens e servigos e 0
transporte maritimo financiados com cartas de crédito garantidas pelo BID estéo sujeitos aos seguintes
requisitos:

a. No caso de garantias de reembolso do valor FOB ou FAS, os bens e servicos devem originar-se de
paises membros do BID elegiveis para os fins das aquisigdes.

b. No caso de garantias de reembolso do valor CIF ou C&F, os bens e servigos devem originar-se de
paises membros do BID elegiveis, e ser embarcados nos mesmos. O BID financiara os custos de
embarque, mediante 0 cumprimento dos seguintes critérios:

i.  Que a bandeira da embarcagao seja a de um pais membro do BID.
i.  Que o proprietario da embarcagdo pertenga a um pais membro do BID.
i. ~ Que daembarcagéo esteja registrada em um pais membro do BID.

2% Termos do Comércio Exterior: FOB (Posto a Bordo); FAS (Porto de Embarque Designado); CIF (Custo, Seguro e Frete); CEF (Custo e Frete).
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iv. ~ Que a empresa de transporte que transportard os bens e/ou emitirda o conhecimento de
desembarque pertenga a um pais membro do BID.

c. Se os critérios b), ) e d) acima forem cumpridos, ndo sera necessario que a bandeira da embarcagao
seja aquela de um pais membro do BID.

Se, por qualquer motivo, os bens ndo puderem ser transportados nos meios de transporte de um pais
elegivel, o BID n&o financiara esse transporte.

CUSTOS VINCULADOS A CARTAS DE CREDITO

O Mutuério devera pagar todos os encargos, comissdes e juros aplicados por um banco comercial com
relagdo a uma carta de crédito. O BID n&o podera reembolsar o banco comercial caso 0 Mutuario ndo
disponha dos recursos necessarios para efetuar esses e outros pagamentos.

Posteriormente, o Mutuario, por meio de procedimentos ordinarios, podera solicitar ao Banco o reembolso
dos custos elegiveis nos quais houver incorrido.

Os emolumentos consulares e os impostos de importagdo a serem pagos no pais em que 0 projeto ou o
programa estiver sendo executado nao serdo elegiveis para financiamento do BID.

Se uma garantia de reembolso cobrir unicamente o valor FOB dos bens importados, o Mutuério podera
apresentar uma solicitagdo separada de reembolso de pagamentos elegiveis, a titulo de embarque e
seguros, adotando os procedimentos de reembolso aplicaveis a esses pagamentos.

MODIFICAGOES DE CARTAS DE CREDITO

As modificagbes que nd@o exigem aprovacdo prévia do BID estdo incluidas no texto da garantia de
reembolso emitida pelo BID (Ver formuldrio RE1-491). No caso de alteragdes que exigem aprovagédo
prévia do BID, o Mutuario devera enviar a Representagdo uma solicitacdo de modificagéo da garantia de
reembolso (Ver formulario RE1-730)

O Mutuério devera solicitar ao banco comercial a remessa de duas cdpias da minuta da emenda a Sede
do BID, por correio ou pelo sistema SWIFT.

PROCEDIMENTOS
A. MUTUARIO

Remete a Representagdo a solicitagdo de emissdo ou modificagdo da Garantia de Reembolso (GR),
acompanhada de uma cépia da Carta de Crédito pré-forma ou de duas copias das emendas propostas,
conforme o caso.

B. ESPECIALISTA SETORIAL E FINANCEIRO

Examina a solicitagdo, comparando-a a Carta de Crédito pré-forma ou & minuta da emenda, para verificar
a completude dos dados.

C. ESPECIALISTA FIDUCIARIO
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Registra os dados e inicia 0 processo de validagao da solicitagdo no WLMS, para verificar o cumprimento
das politicas e das disposi¢des dos Contratos de empréstimo do BID.

Entra em contato com o banco emissor para certificar-se de que o banco que emite a confirmagéo remeta
a Carta de Creédito pro-forma a TRY/FSV.

O Representante ou a pessoa por este designada aprova a solicitagédo de garantia de reembolso e a
transmite pelo WLMS a TRY/FSV.

D. TRY/FSV

Convalida e analisa as solicitagbes de garantia de reembolso, a fim de verificar o cumprimento das
politicas e dos procedimentos do BID, bem como das respectivas condi¢des especificadas na carta de
crédito.

Prepara o formulario de garantia de reembolso ou o formulario de modificagdo da garantia de reembolso.
Caso os requisitos de validagdo e anélise tenham sido cumpridos, autoriza a emissdo da garantia de
reembolso ou da emenda.

Remete ao banco que emite a confirmagédo e ao Mutuério ou ao OE a minuta do formulério de garantia de
reembolso (original e cdpia), uma cdpia da minuta da carta de crédito, o certificado dos fornecedores e a
solicitacdo de reembolso. Em caso de modificagdo, remete a carta de emenda ao banco que emite a
confirmagéo.
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